Приложение №3

к извещению о проведении

запроса котировок

ПРОЕКТ

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОНТРАКТ № 
на оказание услуг по обеспечению общественной безопасности и осуществлению 
пропускного режима на входе в офисное помещение Контрольно-счетной палаты

Ставропольского края
г. Ставрополь                                                                                           «___» ___________ 2015 г.

Контрольно-счетная палата Ставропольского края, выступающая от имени Ставропольского края, именуемая в дальнейшем «ЗАКАЗЧИК», в лице председателя Контрольно-счетной палаты Ставропольского края Колесникова Андрея Алексеевича, действующего на основании Закона Ставропольского края от 28.12.2011 № 102-кз «О Контрольно-счетной   палате Ставропольского края», с одной стороны, и ______________________________ ____________________________________________________, именуемый в дальнейшем «ИСПОЛНИТЕЛЬ», в лице _______________________________________ действующего на основании ___________________________________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», по итогам запроса котировок (протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок Единой комиссией по осуществлению закупок для государственных нужд Ставропольского края от «___» _________________ 2015  №  __________________________), заключили настоящий государственный контракт (далее – контракт) о нижеследующем.
1. ПРЕДМЕТ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА

«ЗАКАЗЧИК» поручает, а «ИСПОЛНИТЕЛЬ» обязуется оказать услуги по обеспечению общественной безопасности и осуществлению пропускного режима на входе в офисное    помещение Контрольно-счетной палаты Ставропольского края, расположенное по адресу:          г. Ставрополь, ул. Булкина, 6, 5-й этаж (далее по настоящему контракту «Объект»), в         соответствии с Дислокацией поста по охране объекта (Приложение № 2 к настоящему     контракту).

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2.1. Организация охраны, требования, предъявляемые к технической укрепленности «Объекта», необходимые для выполнения задач по охране «Объекта», штатная численность и действия сотрудников «ИСПОЛНИТЕЛЯ» определяются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.2. Техническое состояние принимаемого под охрану «Объекта», необходимые технические средства охраны, потребность в этих средствах, а также сроки их внедрения указываются в двустороннем акте обследования, составляемом в течение 2-х дней с момента заключения настоящего контракта.

2.3. «ЗАКАЗЧИК» совместно с «ИСПОЛНИТЕЛЕМ» не реже одного раза в период     действия настоящего контракта проводят обследования технической укрепленности           охраняемого «Объекта», средств тревожной сигнализации, о чём составляет акт обследования за подписью уполномоченных на то «ЗАКАЗЧИКОМ» и «ИСПОЛНИТЕЛЕМ» лиц с указанием сроков устранения «ЗАКАЗЧИКОМ» выявленных недостатков, порядка и сроков уведомления об этом «ИСПОЛНИТЕЛЯ».

2.3.1. Акты обследования приобщаются к настоящему контракту и становятся неотъемлемой его частью.
2.3.2. При невыполнении «ЗАКАЗЧИКОМ» требований Акта обследования в предусмотренные им сроки «ИСПОЛНИТЕЛЬ» не несёт материальной ответственности за кражу или порчу имущества, наступившую вследствие невыполнения «ЗАКАЗЧИКОМ» требований Акта обследования, до устранения «ЗАКАЗЧИКОМ» выявленных недостатков. 

2.3.3. Сроки выполнения требований, указанных в Актах обследования, являются обязательными для «ЗАКАЗЧИКА».
2.4. Помещения, в которых расположена компьютерная, аудио-видеотехника, а также осуществляется хранение материальных ценностей, должны быть оборудованы средствами ОПС с выводом на ПЦО, через концентратор, расположенный на посту охраны.
2.5. Установление и снятие охраны, изменение численности охраны производится только по согласованию «Сторон».

2.6. Содержание охраны на «Объекте» определяется Расчётом расходов на содержание охраны на «Объекте», (Приложением № 4 к настоящему контракту).

2.7. «ЗАКАЗЧИК» не вправе проверять или контролировать порядок распределения «ИСПОЛНИТЕЛЕМ» денежных средств, полученных на основании настоящего контракта. 
2.8. Порядок приема и сдачи «Объекта» под охрану сотрудниками охранного предприятия, ведение режима охраны и контроля за посетителями определяется Инструкцией о   пропускном режиме в офисные помещения Контрольно-счетной палаты Ставропольского края (Приложение № 3 к настоящему контракту), утверждённой «ЗАКАЗЧИКОМ» и          согласованной с «ИСПОЛНИТЕЛЕМ».

3. ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

3.1. Обеспечить пропускной режим на «Объекте» «ЗАКАЗЧИКА» в соответствии с Инструкцией, утверждённой «ЗАКАЗЧИКОМ» по согласованию с «ИСПОЛНИТЕЛЕМ».

3.2. Обеспечивать соблюдение установленных правил техники безопасности, производственной санитарии и пожарной безопасности на посту во время несения службы, а в случае обнаружения на охраняемом «Объекте» пожара немедленно сообщить об этом в пожарную часть и принимать возможные меры по ликвидации пожара.
3.3. Совместно с «ЗАКАЗЧИКОМ» осуществлять мероприятия по внедрению средств  охранной сигнализации, в целях пресечения преступных посягательств на «Объект».
3.4. Обеспечить подключение кнопки тревожной сигнализации на посту «ЗАКАЗЧИКА» к пульту охранного предприятия «ИСПОЛНИТЕЛЯ».
3.5. «ИСПОЛНИТЕЛЬ» имеет право приостановить действие контракта или расторгнуть его в одностороннем порядке в случаях:

3.5.1. невыполнения «ЗАКАЗЧИКОМ» требований по технической укреплённости   «Объекта», установленных в Акте обследования;
3.5.2. просрочки «ЗАКАЗЧИКОМ» платежей за услуги охраны свыше двух месяцев.

4. ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА

4.1. Осуществлять определённые настоящим контрактом и Актами обследования          мероприятия по инженерно-технической укреплённости «Объекта», оборудованию их      техническими средствами охраны, в соответствии с требованиями нормативных актов.
4.2. Содействовать «ИСПОЛНИТЕЛЮ» при исполнении им своих задач.

4.3. Обеспечить работоспособность средств связи и коммуникаций, установленных на охраняемом «Объекте», и их доступность для сотрудников «ИСПОЛНИТЕЛЯ».

4.4. Сообщать в срок за 7 (семь) дней о проведении капитального ремонта помещений и переоборудования «Объекта», об изменении на них режима, профиля работ, появления      новых или изменённых прежних мест хранения ценностей, а также о проведении мероприятий, вследствие которых может потребоваться изменение характера охраны, дислокации или численности постов.

4.5. Предоставлять «ИСПОЛНИТЕЛЮ» бесплатно служебное помещение, оборудованное мебелью  и инвентарем, средствами связи, коммунальными услугами. Осуществлять уборку и ремонт этих помещений.

4.6. Своевременно ставить в известность в письменной форме о всех недостатках и       нарушениях службы личным составом «ИСПОЛНИТЕЛЯ» для принятия необходимых мер.

4.7. Своевременно вносить оплату за услуги охраны, согласно п. 5.2. настоящего         контракта.

5. ЦЕНА ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА
И ПОРЯДОК РАСЧЁТА
5.1. Цена контракта составляет ____________ рублей, включает все затраты «ИСПОЛНИТЕЛЯ» связанные с оказанием услуг, на перевозку, страхование, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей, является твёрдой и определяется на весь срок исполнения настоящего контракта, и подлежит изменениям только в случаях предусмотренных ст. 95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
5.2. Оплата по контракту осуществляется за счёт средств бюджета Ставропольского края на 2015 год ежемесячно, не позднее 25 числа следующего за расчётным месяца, на основании счёта и Акта оказанных услуг, предоставленных «ИСПОЛНИТЕЛЕМ».

5.3.Расчёты по контракту осуществляются в российских рублях.

5.4. «ЗАКАЗЧИК» обязуется нести расходы по охране «Объекта» в соответствии с   представленным «Расчётом расходов на содержание охраны на «Объекте»», который является неотъемлемой частью настоящего контракта.
5.5. Все расходы, связанные с подключением кнопки тревожной сигнализации на посту «ЗАКАЗЧИКА» к пульту охранного предприятия «ИСПОЛНИТЕЛЯ», осуществляет «ИСПОЛНИТЕЛЬ за счёт собственных средств.

5.6. Приёмка «ЗАКАЗЧИКОМ» услуг по настоящему контракту осуществляется путём подписания актов оказанных услуг, направленных «ИСПОЛНИТЕЛЕМ» вместе с документами на оплату. Подписание настоящих актов осуществляется в течение 10 дней с даты получения и подтверждает предоставление «ИСПОЛНИТЕЛЕМ» «ЗАКАЗЧИКУ» услуг в полном объёме согласно настоящему контракту.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему контракту стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. В случае просрочки исполнения «ИСПОЛНИТЕЛЕМ» обязательств, предусмотренных настоящим контрактом, «ЗАКАЗЧИК» направляет «ИСПОЛНИТЕЛЮ» требование об уплате пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения «ИСПОЛНИТЕЛЕМ» обязательств, предусмотренных контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим контрактом срока исполнения обязательств в размере не менее 1/300 (одной трёхсотой)1 ставки рефинансирования ЦБ РФ от цены контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объёму обязательств, предусмотренных контрактом и фактически исполненных Исполнителем, и определяется по формуле:

П = (Ц – В) * С,

где:

Ц – цена контракта;

В – стоимость фактически исполненного в установленный срок «ИСПОЛНИТЕЛЕМ» обязательства по контракту, определяемая на основании документа о приёмке товаров, результатов выполнения работ, оказания услуг, в том числе отдельных этапов исполнения контракта;

С – размер ставки.

Размер ставки определяется по формуле:

С = Сцб + ДП,

где:

Сцб – размер ставки рефинансирования, установленный Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени, определяемый с учётом коэффициента К;

ДП – количество дней просрочки.

Коэффициент К определяется по формуле

                                                                          ДП

                                                                     К= — х100%,

                                                                          ДК

________________________________________________________________________________

1 Размер штрафа, начисляемого за ненадлежащее исполнение Арендатором, Арендодателем обязательств, а так же размер пени, подлежащей уплате Арендодателем, определяются по Правилам, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 25.11.2013 № 1063
где:

ДП – количество дней просрочки;

ДК – срок исполнения обязательства по контракту (количество дней).

При К, равном 0 – 50 процентам, размер ставки определяется за каждый день просрочки и принимается равным 0,01 ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени.


При К, равном 50 – 100 процентам, размер ставки определяется за каждый день просрочки и принимается равным 0,02 ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени.


При К, равном 100 процентам и более, размер ставки определяется за каждый день просрочки и принимается равным 0,03 ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени.

6.3. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного настоящим контрактом, «ИСПОЛНИТЕЛЬ» вправе требовать уплату пеней за каждый день просрочки исполнения обязательства начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим контрактом срока исполнения обязательства, в размере 1/300 (одной трёхсотой) действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от неуплаченной в срок суммы.

6.4. «ЗАКАЗЧИК» несет ответственность в виде штрафа за ненадлежащее исполнение обязательств (за исключением просрочки исполнения обязательств). Размер штрафа составляет 2,5% цены контракта, что составляет ________ рублей.
6.5. «ИСПОЛНИТЕЛЬ» уплачивает штраф за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств (за исключением просрочки) в размере 10 % цены контракта, что составляет ____________ рублей.
6.6. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему контракту.
6.7. Установленные в настоящем разделе штрафные санкции подлежат начислению в случае предъявления мотивированных письменных требований Сторон.
6.8. Сторона освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что ненадлежащее исполнение обязательств произошло вследствие  непреодолимой силы  или  по вине другой Стороны.
6.9. В случае нарушений одной из Сторон обязательств по контракту другая Сторона вправе предложить устранить недостатки путем направления письменного уведомления.
6.10. «ИСПОЛНИТЕЛЬ» несёт ответственность:

- За ущерб, нанесённый уничтожением или повреждением имущества (в том числе путём поджога) посторонними лицами, проникшими на охраняемый объект в результате ненадлежащего выполнения «ИСПОЛНИТЕЛЕМ» принятых по контракту обязательств.

- За ущерб, причинённый пожаром по вине работников, осуществляющих охрану.
6.11. Факты хищения, уничтожения или повреждения имущества посторонними лицами, проникшими на охраняемый объект, либо вследствие пожара или в силу других причин по вине работников, осуществляющих охрану «Объекта», устанавливаются в порядке, определённом действующим законодательством.

6.12. «ИСПОЛНИТЕЛЬ» не несет ответственности: 

- за имущественный ущерб, возникший вследствие неисполнения «ЗАКАЗЧИКОМ» обязательств, принятых на себя в соответствии с условиями настоящего контракта;

- за имущественный ущерб, причиненный форс-мажорными обстоятельствами.
7. 
ДЕЙСТВИЕ КОНТРАКТА
7.1. Настоящий контракт вступает в силу с 01.07.2015 г. и действует по 30.09.2015 г., а по взаиморасчётам между Сторонами – до фактического исполнения обязательств.

7.2. Любые изменения и дополнения к настоящему контракту имеют силу только в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами, а так же соответствуют нормам предусмотренным ст. 95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
7.3. Возникающие между сторонами спорные вопросы разрешаются путём переговоров либо в установленном законом порядке.

7.4. Настоящий контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу и хранящихся у сторон.
7.5. Расторжение контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда, в случаях одностороннего отказа Сторонами контракта от исполнения настоящего контракта в соответствии с гражданским законодательством. 
7.6. Приложения являются неотъемлемой частью настоящего контракта:

- Приложение № 1 (Наименование, характеристики и объём оказываемых услуг);  

- Приложение № 2 (Дислокация поста по охране объекта);

- Приложение № 3 (Инструкция о пропускном режиме в офисные помещения Контрольно-счетной палаты Ставропольского края);

- Приложение № 4 (Расчёт  расходов на  содержание  охраны на  «Объекте»).
8. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	ЗАКАЗЧИК:

Контрольно-счетная палата

Ставропольского края

355025, г. Ставрополь, пл. Ленина, 1 

телефон 42-51-58

ИНН 2634805055 КПП 263401001

ОГРН 1122651007852  ОКОПФ 72
БИК 040702001 ОКПО 30448991

ОКВЭД 75.11.4 ОКОГУ 2500040

ОКТМО 07701000 ОКФС 13

Р/с 40201810800000100001
Отделение Ставрополь г. Ставрополь

Лицевой счет № 311.01.001.1 в УФК

по Ставропольскому краю (Министерство  финансов Ставропольского края (Контрольно-счетная палата Ставропольского края)
Председатель Контрольно-счетной
палаты  Ставропольского края 

________________________А.А. Колесников
«___»___________________________2015 г.

М.П.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

_______________________/____________/
«___»__________________________2015 г.

М.П.


Приложение № 1

к государственному контракту

от «___»_____2015 г. №_____

Наименование, характеристики и объём оказываемых услуг

1. Общие данные по охране объекта:

	Адрес
	Наличие
	Характеристики охраны

	
	Охрана пожарной сигнализации
	Вид

охраны

(пост, пульт центрального наблюдения,

другое)
	Кол-во

постов
	Кол-во

пультов центрального наблюдения
	Прочее
	Время

осуществления

охраны

	Россия, 
Ставропольский край,

г. Ставрополь, ул. Булкина 6,
5-й этаж
	есть
	пост
	1
	0
	0
	Понедельник - четверг с 08.30 до 19.00 ч.;

пятница с 08.30 до 17.00 ч.; суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные


Общие технические требования
Общие технические требования 
1.​ Срок оказания услуг – с 01.07.2015 года по 30.09.2015 года.

2.​ Наличие лицензии на осуществление частной охранной деятельности с разрешением на охрану объектов и (или) имущества на объектах с осуществлением работ по проектированию, монтажу и эксплуатационному обслуживанию технических средств охраны и (или) принятием соответствующих мер реагирования на их сигнальную информацию.

3.​ Наличие на посту кнопки тревожной сигнализации (КТС) для вызова группы быстрого реагирования охранного предприятия - исполнителя, в случае нападения на пост. Все расходы, связанные с подключением кнопки тревожной сигнализации к пульту охранного предприятия, Исполнитель осуществляет за счёт собственных средств.
4.​ Наличие на посту спецсредств, металодетекторов.

5.​ Наличие на посту огнестрельного оружия ограниченного поражения.

6.​ Кадровое обеспечение: профессиональный охранник с удостоверением частного охранника, количество сменных охранников — не менее 2-х на 1 пост.
7.​ Время прибытия на объект по сигналу тревоги группы быстрого реагирования – не более 5 минут.

8.​ Наличие форменной одежды – установленного образца для спец.одежды, темные тона (синий или черный).

9.​ Физическая форма – удовлетворительная.

10.​  Обеспеченность транспортными средствами – не менее 1 автомобиля.

11.​ Обеспеченность техническими средствами, в том числе мобильной и радиосвязью – не менее 1 средства, обеспечивающими бесперебойную связь между сотрудниками дежурной смены охраны на охраняемом объекте с дежурным подразделением охранного предприятия.

12.​  Организация проверки навыков пользования системами охранно-пожарной сигнализации, активного пожаротушения, видеонаблюдения, контроля доступа и т.д. – уровень знаний необходимый для эксплуатации.

13.​ Местонахождение базы организации исполнителя – на территории г. Ставрополя – указать адрес.
14. Количество групп быстрого реагирования в случае нападения на пост должно составлять не менее 2-х.

Участник размещения заказа в случае победы в запросе котировок должен быть согласен выполнять условия охраны объекта Заказчика:

- участник размещения заказа должен быть технически и организационно в состоянии принять на себя обязанности по охране объекта, по организации и обеспечению безопасности на охраняемом объекте и осуществлению пропускного режима в офисное помещение Заказчика, для чего организует пост охраны:

- понедельник - четверг с 08.30 до 19.00 ч.;

- пятница с 08.30 до 17.00 ч.; 

- суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные; 

- организация охраны, обследование технической укрепленности объекта, необходимая для выполнения задач по охране объекта штатная численность, действия сотрудников участника размещения заказа, определяются в соответствии с нормативными актами, действующими на территории России;

- техническое состояние принимаемого под охрану объекта, необходимые технические средства охраны, потребность в этих средствах, а также сроки их внедрения указываются в двустороннем акте обследования, составляемом в течение двух дней с момента заключения государственного контракта;

- совместно с представителем Заказчика не реже одного раза в период действия контракта должны проводить обследование технической укрепленности охраняемого объекта, средств охраны, в том числе охранной сигнализации с составлением акта обследования;

- установление и снятие охраны, изменение численности охраны должны производиться по согласованию с представителем Заказчика;

- представление для согласования Заказчику порядка приема и сдачи объекта под охрану, ведение режима охраны и контроля за посетителями в виде Инструкций;

- организация и обеспечение охраны имущества, принимаемого под охрану: внутриобъектный и пропускной режимы на объект Заказчика;

- участник закупки должен быть согласен обеспечить соблюдение установленных правил техники безопасности, производственной санитарии и пожарной безопасности на посту во время несения службы, а в случае обнаружения на охраняемом объекте пожара немедленно сообщить об этом в пожарную часть и принимать меры по ликвидации пожара; о фактах нарушения целостности охраняемых помещений, повреждений дверей, замков или при наличии признаков проникновения на объект посторонних лиц, немедленно сообщать официальному представителю Заказчика и в территориальный орган внутренних дел и обеспечивать неприкосновенность места происшествия, осуществлять охрану объекта до прибытия Заказчика и оперативно-следственной группы, принимать участие при составлении двухстороннего акта о причиненном ущербе и определении его размера и инвентаризации имущества;
- совместно с представителями Заказчика осуществлять мероприятия по внедрению средств охранной и тревожной сигнализации, в целях пресечения преступных посягательств на объект;

- нести материальную ответственность за ущерб, причиненный: кражами имущества, совершенными посредством взлома запоров, замков, дверей, окон, ограждений, либо иными способами в результате ненадлежащей охраны принятых под охрану помещений, уничтожением или повреждением имущества посторонними лицами, проникшими на охраняемый объект в результате ненадлежащего выполнения работниками обязательств.

Приложение № 2

к государственному контракту


   от «___»_____2015 г. №_______

         УТВЕРЖДАЮ:
                        
           УТВЕРЖДАЮ:

	Заказчик:
	Исполнитель:

	Председатель Контрольно-счетной палаты 

Ставропольского края


	

	_____________________ А. А. Колесников
	_______________________/____________/

	
	

	«____» ______________________ 2015 г.
	«____» ______________________ 2015 г.


Дислокация поста по охране объекта

Расположение: г. Ставрополь, ул. Булкина 6, 5-й этаж.

Количество постов: 1.

Режим охраны: понедельник – четверг с 08.30 до 19.00 ч.; пятница с 08.30 до 17.00 ч.; суббота, воскресенье, праздничные дни – выходные.
Количество охранников в дежурство: 1.

Функциональные обязанности охранника: 

·  осуществлять контроль за надлежащим состоянием Объекта охраны;

·  охранять помещение ограниченного доступа;

·  не допускать попыток незаконного вывоза и выноса материальных ценностей с Объекта охраны;

·  обеспечивать конфиденциальность в деятельности Объекта охраны;

·  следить за противопожарной безопасностью на Объекте охраны;

·  обеспечить защиту персонала и посетителей Объекта охраны; 

·  не допускать на территорию объекта:

1. лиц в состоянии алкогольного и наркотического опьянения,

2. лиц с неопрятным внешним видом,

3. лиц вызывающего поведения,

4. лиц с животными,

5. лиц с громоздкими вещами,

6. лиц, прибывающих для торговли товарами народного потребления.

- пресекать нарушения общественного порядка, возникшие на территории Объекта охраны и сообщать в дежурную часть отдела внутренних дел Октябрьского района            г. Ставрополя при осложнении оперативной обстановки;

- не допускать на Объект охраны лиц с открытыми алкогольными напитками. Не допускать курения в помещениях;
- по окончании рабочего дня проверить состояние служебных помещений на предмет их закрытия. При обнаружении подозрительных вещей принять меры по их сохранности, огородить территорию, доложить руководству Заказчика, руководству охраны и должностным лицам территориального ОВД;

- докладывать руководству Заказчика обо всех происшествиях и конфликтных ситуациях, происшедших на Объекте охраны.

ПРИМЕЧАНИЕ. Данная дислокация является типовой и может дорабатываться    Исполнителем.
Приложение № 3

к государственному контракту


   от «___»_____2015 г. №_____

Инструкция о пропускном режиме в офисные помещения Контрольно-счетной палаты Ставропольского края

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Настоящая инструкция определяет порядок пропуска лиц, вноса и выноса материальных ценностей в офисные помещения Контрольно-счетной палаты Ставропольского края (далее – офис).

1.2. Пропускной режим осуществляется сотрудниками ___________________________ __________________________________________.
1.3. Входящим в офис сотрудникам, посетителям разрешается проносить с собой только портфели, дипломаты, папки, дамские сумки.

2. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА
2.1. Беспрепятственно, допускать в офис:

- председателя Контрольно-счетной палаты Ставропольского края;

- заместителя председателя Контрольно-счетной палаты Ставропольского края;

- аудиторов Контрольно-счетной палаты Ставропольского края.

 Всех вышеуказанных лиц постовой должен знать в лицо. Штатные сотрудники Контрольно-счетной палаты Ставропольского края пропускаются в офис по предъявлению служебного удостоверения.

2.2. Посетители, не имеющие пропусков, прибывшие по вызову сотрудников Контрольно-счетной палаты Ставропольского края, допускаются в офис только после установления личности посетителя, цели визита, а также соответствующего согласования с сотрудником Контрольно-счётной палаты (по внутреннему телефону).

2.3. Все посетители, прибывшие в офис к должностным лицам, подлежат записи в    журнале учета посетителей. 

2.4. Лица, проходящие через пропускной пункт, обязаны предъявить документ, удостоверяющий личность, в развернутом виде и передать его в руки постового, осуществляющего пропускной режим.

2.5. При проверке документов постовой должен обращать внимание на:

- соответствие документа образцу, имеющемуся на пропускном пункте;

- срок действия документа;

- принадлежность документа его предъявителю;

- наличие печати соответствующего учреждения и подписи лица, выдавшего документ;

- наличие исправлений и подделок в документе.

2.6. По окончании проверки постовой  возвращает документ предъявителю.

3. Порядок пропуска в офис.

3.1. По предъявлению служебных удостоверений допуск в офис осуществляется в        рабочие дни: понедельник – четверг с 08.30 до 19.00 ч.; пятница с 08.30 до 17.00 ч.; суббота, воскресенье, праздничные дни – выходные.

3.2. Допуск в офис обслуживающего и технического персонала осуществляется  по    удостоверениям.

3.3. При проведении совещаний, собраний, пресс-конференций и др., допуск участников и приглашённых осуществляется по предъявлению документа, удостоверяющего личность, на основании списка, утверждённого председателем Контрольно-счетной палаты             Ставропольского края.

3.4. Работники аварийных служб, пожарных и санитарных машин в случае чрезвычайного происшествия пропускаются в офис в сопровождении специально уполномоченного на выполнение данных действий лица.

3.5. Лица, привлекаемые для временных работ в офисе, допускаются к месту работы по   списку, утверждённому председателем Контрольно-счетной палаты.  

ПРИМЕЧАНИЕ. Данная инструкция является типовой и может дорабатываться   Исполнителем.
Приложение № 4

к государственному контракту


       от «___»_____2015 г. №_____

(разрабатывается Исполнителем)

Расчёт  
расходов на  содержание  охраны на  «Объекте»

	№ п.п.
	Наименование показателей
	Единица измерения
	Сумма, количество

	1.
	Сумма контракта
	руб., коп.
	

	2.
	Время охраны 
	час
	

	3.
	Стоимость 1 часа охраны помещения Контрольно-счетной палаты Ставропольского края
	руб., коп.
	


	Заказчик:

Контрольно-счетная палата

Ставропольского края


	Исполнитель:



	Председатель Контрольно-счетной палаты                   

Ставропольского края 

___________________А.А. Колесников

М.П.
	_______________________/____________/
М.П.


